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	社会实践、
	岗位实习、
	形势与政策、
	应用文写作、
	心理健康教育
	初级会计专业技术资格证书、
	计算机等级证书
	2.熟悉业务流程
	3.能准确使用会计科目
	4.掌握客户档案、供应商档案、存货、项目
	的编码规则
	5.掌握品种法、定额法成本核算流程
	6.能正确建立成本明细账
	7.能正确启用账簿
	2.填制、审核凭证
	1.熟悉会计基础工作规范基本要求
	2.能准确填制原始凭证
	3.能准确确认单据的真实性、合法性、完整性
	4.能准确完整填制记账凭证
	3.登账、对账、结账
	1.熟悉会计基础工作规范基本要求
	2.选用适合的会计账务处理程序
	3.能准确完整登记账簿
	4.会更正错账
	5.会编制试算平衡表
	6.能准确结出各期发生额及余额
	4.成本核算与管理
	1.能合理管理库存
	2.了解生产工艺流程
	3.熟悉企业薪酬分配制度
	4.能正确选用成本计算方法
	5.能正确界定成本项目
	6.掌握制造企业BOM单的使用方法
	7.会编制成本报表，并对成本核算结果进行成本结构及产品利润率等指标分析
	8.会编制成本控制方案
	9.能评价期间费用的合理性、提出改进措 施意见
	10.具有良好的节约意识
	5.财产清查
	1.掌握盘点的组织程序和方法
	2.能对财产进行清查
	3.会编制存货盘点表并对结果进行分析汇 报
	4.能编制财产清查报告
	6.编制财务报告
	1.熟悉财务报告的基本要求及格式
	2.能编制资产负债表、利润表、现金流量表等财务报表
	3.能编写财务报告附注
	4.能编写企业内部管理报表
	5.信息搜集能力
	7.财务软件应用
	1.会初始化设置
	2.会日常业务处理
	3.会期末业务处理
	4.会报表编制
	5.会数据采集与分析
	8.会计档案管理
	1.会计资料的分类、整理及收档
	2.会计资料的日常保管技术
	3.会计资料的查阅、调阅服务
	4.会计资料的销毁
	5.经济合同的管理
	6.会计软件信息的备份
	9.会计稽核
	1.能正确审核会计记录的内容是否真实、完整
	2.能正确审核核算程序是否合规、核算方法是否正确
	3
	税务会计 岗位
	1.涉税办理
	1.能办理税务登记
	经济法基础、
	智能财税实务、
	企业财务机器人、
	纳税申报实训、
	形势与政策、
	思想道德与法治
	初级会计专业技术资格证书、
	1+X财务共享服务职业技能等级证书、
	税务师、
	计算机等级证书
	2.能申请领购发票
	3.能配合税务检查
	4.能进行纳税申报
	5.能申请减免税
	6.能办理出口退税
	7.能开具各类发票
	8.能熟练使用税控装置，掌握网上申报纳税的程序和方法
	9.熟悉税务比对指标
	10.熟悉收优惠政策
	2.税务会计
	1.能进行增值税会计核算
	2.能进行企业所得税会计核算
	3.能进行消费税会计核算
	4.能进行其他税种会计核算
	4
	审计岗位
	1.财务报告审计
	1.拟定审计方案
	经济法基础、
	大数据审计、
	业财税审综合实训、
	社会实践、
	岗位实习
	初级会计专业技术资格证书、
	计算机等级证书
	2.具体报表项目审计
	3.与管理层、治理层沟通审计情况
	4.出具审计报告
	5.具备人际交往能力、沟通能力
	6.具有财务管控业务的能力
	2.企业绩效审计
	1.讨论、编制、确定审计方案
	2.具体绩效审计
	3.与管理层、治理层沟通审计情况
	4.出具审计报告提出改进建议
	5.人际交往能力、沟通能力
	3.内部控制审计
	1.货币资金管理审计
	2.资产管理审计
	3.收入管理审计
	4.成本费用管理审计
	5.税务管理审计
	6.会计核算规范审计
	7.人际交往能力、沟通能力
	5
	财务管理 岗位
	1.建立、实施财务制度
	1.熟悉我国财经法规及各项规章制度
	现代企业管理、
	EXCEL在财务中的应用
	企业管理会计、 
	大数据财务管理、  
	财务共享实务、
	业财税审综合实训、
	社会实践、 
	岗位实习   
	初级会计专业技术资格证书、
	1+X大数据财务分析职业技能等级证书、
	计算机等级证书
	2.能制定切实可行的财务制度
	3.及时纠正制度执行中出现的问题
	2.企业资金预算管理
	1.能熟练运用资金预算编制方法
	2.能够正确预测一定期间的资金需求量
	3.能编制资金预算
	3.企业营运资金管理
	1.熟悉企业内部有偿使用资金的原则及方 法
	2.能管理库存、减少资金占用
	3.能熟练分析资金结构和使用状况
	4.懂得资金平衡技术
	5.能正确运用企业互相担保的审理技术， 防止财务风险
	6.运用知识能力
	4.能进行企业投资管理
	1.熟悉金融市场与金融工具
	2.能够进行投资方案的可行性分析
	3.能制定投资管理的方案
	4.能选择恰当的方法进行业务处理
	5.能进行长期投资的价值管理
	6.能进行长期投资的风险管理
	7.运用知识能力
	5.企业收益及分配管理
	1.熟悉国家财经法规与企业章程
	2.能合理分配收益
	6.能进行企业财务分析与评价
	1.熟悉各财务分析指标
	2.能准确统计各项财务数据并进行分析
	3.能根据财务数据分析为企业经营管理提 出可行性方案
	4.对企业财务状况和经营成果做出评价
	5.能预测经济前景，为领导决策当好参谋 助手
	6.运用知识能力
	6
	财务数据 分析岗位
	1.企业经营情况可视化
	1.能熟练运用 Power BI
	EXCEL在财务中 的应用、
	大数据财务分析、
	企业财务机器人、
	业财税审一体化综合实训、 
	岗位实习
	初级会计专业技术资格证书、
	1+X大数据财务分析职业技能等级证书、
	计算机等级证书
	2.能进行企业经营情况可视化呈现
	2.财务数据分析
	1.能熟练运用 Python 等语言工具进行数 据加工与挖掘、数据分析与存储
	2.能完成报表数据分析，编制财务数据分 析报告
	3.智能成本数据分析
	1.能进行智能成本核算与分析
	2.能提出科学成本控制数据模型
	4.数字化预算分析与考评
	1.能完成部门预算执行情况的智能跟踪、 落实及控制
	2.能执行数字化绩效考评
	5.智能投融资项目分析
	1.能完成智能投融资项目的分析与核算
	2.能精细化可行性数据预测分析



	五、培养目标
	六、培养规格
	七、课程设置
	序号
	职业岗位
	职业关键能力
	能力要素
	主要课程
	1
	出纳岗位
	1.办理现金收付
	1.能办理现金收付业务
	经济法基础、
	企业出纳实务、
	会计基础、
	出纳业务实训、
	心理健康教育
	2.会盘点现金，编制现金盘点表
	3.良好的职业道德
	2.办理银行结算
	1.掌握公司银行账户的开设程序
	2.会使用网银，能办理银行结算业务
	3.能与银行对账，编制银行存款余额调节表
	4.明辨现金和各种银行结算票据的真伪
	5.能正确处理在货币资金结算过程中出现的差错
	6.熟悉银行理财产品，掌握短期理财和金融
	产品的特点
	7.具有良好的沟通能力
	8.掌握保密及安全知识。
	3.管理票据
	1.能购买、保管票据
	2.掌握票据的分类方法
	3.能正确使用、整理及传递票据
	4.准确掌握银行承兑汇票和商业承兑汇票的特点以及承兑利息及承兑金额的计算
	5.能正确处理作废单据
	6.具备建立电子票据档案的能力。
	2
	财务会计
	岗位
	1.建账
	1.能根据企业实际情况正确设置总账、明细
	账、日记账
	经济法基础、
	初级会计实务、
	会计信息系统、
	智能化成本核算与
	管理、
	财务共享实务、
	财务机器人应用、
	会计基础实训、
	社会实践、
	岗位实习、
	形势与政策、
	应用文写作、
	心理健康教育
	2.熟悉业务流程
	3.能准确使用会计科目
	4.掌握客户档案、供应商档案、存货、项目
	的编码规则
	5.掌握品种法、定额法成本核算流程
	6.能正确建立成本明细账
	7.能正确启用账簿
	2.填制、审核凭证
	1.熟悉会计基础工作规范基本要求
	2.能准确填制原始凭证
	3.能准确确认单据的真实性、合法性、完整性
	4.能准确完整填制记账凭证
	3.登账、对账、结账
	1.熟悉会计基础工作规范基本要求
	2.选用适合的会计账务处理程序
	3.能准确完整登记账簿
	4.会更正错账
	5.会编制试算平衡表
	6.能准确结出各期发生额及余额
	4.成本核算与管理
	1.能合理管理库存
	2.了解生产工艺流程
	3.熟悉企业薪酬分配制度
	4.能正确选用成本计算方法
	5.能正确界定成本项目
	6.掌握制造企业BOM单的使用方法
	7.会编制成本报表，并对成本核算结果进行成本结构及产品利润率等指标分析
	8.会编制成本控制方案
	9.能评价期间费用的合理性、提出改进措 施意见
	10.具有良好的节约意识
	5.财产清查
	1.掌握盘点的组织程序和方法
	2.能对财产进行清查
	3.会编制存货盘点表并对结果进行分析汇 报
	4.能编制财产清查报告
	6.编制财务报告
	1.熟悉财务报告的基本要求及格式
	2.能编制资产负债表、利润表、现金流量表等财务报表
	3.能编写财务报告附注
	4.能编写企业内部管理报表
	5.信息搜集能力
	7.财务软件应用
	1.会初始化设置
	2.会日常业务处理
	3.会期末业务处理
	4.会报表编制
	5.会数据采集与分析
	8.会计档案管理
	1.会计资料的分类、整理及收档
	2.会计资料的日常保管技术
	3.会计资料的查阅、调阅服务
	4.会计资料的销毁
	5.经济合同的管理
	6.会计软件信息的备份
	9.会计稽核
	1.能正确审核会计记录的内容是否真实、完整
	2.能正确审核核算程序是否合规、核算方法是否正确
	3
	税务会计 岗位
	1.涉税办理
	1.能办理税务登记
	经济法基础、
	智能财税实务、
	企业财务机器人、
	纳税申报实训、
	形势与政策、
	思想道德与法
	治
	2.能申请领购发票
	3.能配合税务检查
	4.能进行纳税申报
	5.能申请减免税
	6.能办理出口退税
	7.能开具各类发票
	8.能熟练使用税控装置，掌握网上申报纳税的程序和方法
	9.熟悉税务比对指标
	10.熟悉收优惠政策
	2.税务会计
	1.能进行增值税会计核算
	2.能进行企业所得税会计核算
	3.能进行消费税会计核算
	4.能进行其他税种会计核算
	4
	审计岗位
	1.财务报告审计
	1.拟定审计方案
	经济法基础、
	大数据审计、
	业财税审综合实训、
	社会实践、
	岗位实习
	2.具体报表项目审计
	3.与管理层、治理层沟通审计情况
	4.出具审计报告
	5.具备人际交往能力、沟通能力
	6.具有财务管控业务的能力
	2.企业绩效审计
	1.讨论、编制、确定审计方案
	2.具体绩效审计
	3.与管理层、治理层沟通审计情况
	4.出具审计报告提出改进建议
	5.人际交往能力、沟通能力
	3.内部控制审计
	1.货币资金管理审计
	2.资产管理审计
	3.收入管理审计
	4.成本费用管理审计
	5.税务管理审计
	6.会计核算规范审计
	7.人际交往能力、沟通能力
	5
	财务管理 岗位
	1.建立、实施财务制度
	1.熟悉我国财经法规及各项规章制度
	现代企业管理、
	EXCEL在财务中的应用
	企业管理会计、 
	大数据财务管理、  
	财务共享实务、
	业财税审综合实训、
	社会实践、 
	岗位实习   
	2.能制定切实可行的财务制度
	3.及时纠正制度执行中出现的问题
	2.企业资金预算管理
	1.能熟练运用资金预算编制方法
	2.能够正确预测一定期间的资金需求量
	3.能编制资金预算
	3.企业营运资金管理
	1.熟悉企业内部有偿使用资金的原则及方 法
	2.能管理库存、减少资金占用
	3.能熟练分析资金结构和使用状况
	4.懂得资金平衡技术
	5.能正确运用企业互相担保的审理技术， 防止财务风险
	6.运用知识能力
	4.能进行企业投资管理
	1.熟悉金融市场与金融工具
	2.能够进行投资方案的可行性分析
	3.能制定投资管理的方案
	4.能选择恰当的方法进行业务处理
	5.能进行长期投资的价值管理
	6.能进行长期投资的风险管理
	7.运用知识能力
	5.企业收益及分配管理
	1.熟悉国家财经法规与企业章程
	2.能合理分配收益
	6.能进行企业财务分析与评价
	1.熟悉各财务分析指标
	2.能准确统计各项财务数据并进行分析
	3.能根据财务数据分析为企业经营管理提 出可行性方案
	4.对企业财务状况和经营成果做出评价
	5.能预测经济前景，为领导决策当好参谋 助手
	6.运用知识能力
	6
	财务数据 分析岗位
	1.企业经营情况可视化
	1.能熟练运用 Power BI
	EXCEL在财务中 的应用、
	大数据财务分析、
	企业财务机器人、
	业财税审一体化综合实训、 
	岗位实习
	2.能进行企业经营情况可视化呈现
	2.财务数据分析
	1.能熟练运用 Python 等语言工具进行数 据加工与挖掘、数据分析与存储
	2.能完成报表数据分析，编制财务数据分 析报告
	3.智能成本数据分析
	1.能进行智能成本核算与分析
	2.能提出科学成本控制数据模型
	4.数字化预算分析与考评
	1.能完成部门预算执行情况的智能跟踪、 落实及控制
	2.能执行数字化绩效考评
	5.智能投融资项目分析
	1.能完成智能投融资项目的分析与核算
	2.能精细化可行性数据预测分析
	（三）课程体系结构设置
	表4 专业课程体系结构明细表
	 课程体系
	课时
	学分
	理论
	实践
	学时数
	比例
	学时数
	比例
	学分数
	比例
	公共基础课程
	必修课
	208
	7.83%
	224
	8.43%
	21
	15.91%
	选修课
	192
	7.23%
	48
	1.81%
	15
	11.36%
	专业（技能）课
	职业基础模块
	280
	10.54%
	136
	5.12%
	26
	19.70%
	职业核心能力模块
	252
	9.49%
	164
	6.17%
	26
	19.70%
	素质拓展课
	公共素质拓展模块
	64
	2.41%
	0
	0
	4
	3.03%
	专业素质拓展模块
	64
	2.41%
	64
	2.41%
	8
	6.06%
	集中实践教学
	集中实训
	150
	5.65%
	5
	3.79%
	社会实践
	30
	1.13%
	1
	0.76%
	岗位实习及毕业答辩
	780
	29.37%
	26
	19.70%
	合计
	2656
	1060
	39.91%
	1596
	60.09%
	132
	100%


	（四）职业能力证书、职业资格证书（或技能竞赛）对应课程及要求
	表5职业能力证书和职业资格证书（或技能竞赛）要求
	序号
	证书（或竞赛）名称
	颁证（或主办）单位
	等级
	对应课程
	备注
	1
	初级会计专业
	技术资格证书
	财政部
	初级
	《初级会计实务》《经济法基础》
	通过全国统一考试
	2
	税务师证书
	中国注册税务师协会
	初级
	《智能财税实务》《纳税申报实训》
	通过全国统一考试
	3
	1+X企业财务与会计机器人应用职业技能等级（初级）证书
	厦门科云信息科技有限公司
	初级
	《企业财务机器人》
	通过全国统一考试
	4
	财务共享服务职业技能等级（初级）证书
	北京东大正保科技有限公司
	初级
	《财务共享服务》
	通过全国统一考试
	5
	1+X大数据财务分析职业技能等级（初级）证书
	北京首冠教育科技集团有限公司
	初级
	《大数据财务分析》
	通过全国统一考试
	6
	高等学校英语应用能力考试等级证书
	高等学校英语应用能考试委员会
	B级及以上
	《大学英语》
	通过全国统一考试
	7
	全国计算机水平考试合格证书
	教育部考试中心
	一级及以上
	《计算机文化基础》
	通过全国统一考试


	（五）公共基础课简介
	附表6 课堂教学进程总体安排
	课程类别
	序号
	课程类型
	课程名称
	考核
	方式
	总
	学时
	理论学时
	实践学时
	学分
	一
	二
	三
	备注
	1学期
	2学期
	3学期
	4学期
	5学期
	6学期
	公
	共
	基
	础
	课
	程
	必修课
	1
	B
	思想道德与法治
	考试
	48
	32
	16
	3
	4
	2
	B
	习近平新时代中国特色社会主义思想概论
	考试
	48
	32
	16
	3
	4
	3
	B
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	考试
	32
	24
	8
	2
	2
	4
	A
	形势与政策
	考查
	32
	32
	2
	每学期专题讲授8学时
	5
	B
	体育与健康
	考试
	48
	8
	40
	3
	2
	2
	6
	B
	心理健康教育
	考查
	32
	24
	8
	1
	1
	7
	B
	军事理论与军事训练
	考查
	144
	32
	112
	4
	1
	8
	B
	计算机文化基础
	考查
	48
	24
	24
	3
	4
	小计
	432
	208
	224
	21
	限选课
	8
	A
	高等数学(2)
	考试
	48
	48
	3
	2
	2
	9
	B
	大学英语
	考试
	64
	48
	16
	4
	4
	4
	10
	B
	职业发展与就业指导
	考查
	32
	24
	8
	2
	1
	11
	A
	中国优秀传统文化
	考查
	16
	16
	1
	1
	12
	A
	党史国史
	考查
	16
	16
	1
	1
	13
	B
	劳动教育
	考查
	16
	4
	12
	1
	1
	14
	A
	国家安全教育
	考查
	16
	16
	1
	1
	选修课
	15
	B
	体育选修课
	考查
	16
	4
	12
	1
	任选
	2门
	16
	B
	创新创业教育
	考查
	16
	16
	1
	1
	17
	A
	美育(2)
	考查
	16
	16
	1
	1
	18
	A
	艺术鉴赏
	考查
	16
	16
	1
	小计
	240
	192
	48
	15
	合计
	672
	400
	272
	36
	19
	B
	财经法规与职业道德
	考试
	32
	24
	8
	2
	2
	20
	B
	经济学基础
	考试
	40
	32
	8
	2.5
	4
	21
	B
	会计基础
	考试
	48
	32
	16
	3
	4
	专
	业（技能）
	课
	程
	专业基础课
	22
	B
	现代企业管理
	考试
	48
	24
	24
	3
	4
	23
	B
	数据库技术与应用
	考试
	32
	24
	8
	2
	2
	24
	B
	Python技术应用
	考试
	40
	24
	16
	2.5
	4
	25
	B
	统计基础
	考试
	48
	32
	16
	3
	4
	26
	B
	经济法基础
	考试
	48
	32
	16
	3
	4
	27
	B
	市场营销学
	考试
	40
	24
	16
	2.5
	2
	28
	B
	会计信息系统
	考试
	40
	32
	8
	2.5
	4
	小计
	416
	280
	136
	26
	专业核心课
	29
	B
	企业出纳实务
	考试
	32
	16
	16
	2
	2
	30
	B
	初级会计实务
	考试
	72
	48
	24
	4.5
	4
	31
	B
	企业管理会计
	考试
	40
	24
	16
	2.5
	4
	32
	B
	智能财税实务
	考试
	40
	20
	20
	2.5
	4
	33
	B
	智能化成本核算与管理
	考试
	48
	32
	16
	3
	4
	34
	B
	Excel在财务中的应用
	考试
	32
	16
	16
	2
	2
	35
	B
	大数据财务管理
	考试
	48
	32
	16
	3
	4
	36
	B
	大数据财务分析
	考试
	32
	16
	16
	2
	2
	37
	B
	大数据审计
	考试
	40
	32
	8
	2.5
	4
	38
	B
	企业认知与数据思维
	考试
	32
	16
	16
	2
	2
	小计
	416
	252
	164
	26
	集中实训
	C
	岗位实习
	C
	780
	780
	26
	1学期
	1学期
	C
	出纳业务实训
	C
	30
	30
	1
	1周
	C
	会计基础实训
	C
	30
	30
	1
	1周
	C
	纳税申报实训
	C
	30
	30
	1
	1周
	C
	社会实践
	C
	30
	30
	1
	1周
	C
	业财税审综合实训
	C
	60
	60
	2
	2周
	小计
	960
	960
	32
	合计
	拓
	展
	课
	程
	职业素质养成
	考试
	32
	32
	2
	1
	教务处提供网络在线课程学习平台，学生自主选择学习
	公共关系与人际交往能力
	考试
	32
	32
	2
	1
	商务礼仪
	考试
	32
	16
	16
	2
	1
	企业内部控制
	考试
	32
	16
	16
	2
	1
	应用文写作
	考试
	32
	16
	16
	2
	1
	企业管理咨询
	考试
	32
	16
	16
	2
	1
	小计
	192
	128
	64
	12
	总计
	2656
	1060
	1596
	132





