合肥共达职业技术学院
新教工报到手续信息确认单（请确认报到手续）
	姓    名
	
	国籍
	
	性别
	
	政治面貌
	
	证件类别
	

	证件号码
	
	出生年月日
	
	原工作单位
	

	拟接收部门
	
	博士后经历
	□有  □无
	最高
学历学位
	

	拟报到时间
	年   月   日
	参加特殊评审 
	□是  否
	评审时间
	      年  月  日

	参加工作时间
	年   月   日
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	徽商银行卡号
	
	是否转档案
	□是 □否
	预计到达时间
	     年   月

	报到
手续
确认
	各阶段学历毕业证书、学位证书
	原件和复印件（各学历阶段均复印1份）
	□确认

	
	身份证
	原件和1份复印件（正反面在同一张A4纸上，并写明姓名和联系电话）
	□确认

	
	体检表
	由医院体检中心出具
	□确认

	
	专业技术职务证明
	首次参加工作或者没有专业技术职务的，则不需要提供
	□确认

	
	个人近期免冠照片
	3张（2寸1张、1寸2张），照片背面写上姓名和出生日期
	□确认

	
	□应届毕业生
	□报到证
	□确认

	
	□公开招聘人员
	□解除劳动关系证明
	□确认

	
	□留学回国人员
	□留学回国人员工作介绍信
□留学回国人员证明（白 □粉）
□国外学历学位认证书
	□确认

	
	□博士后人员
	□介绍信
□工资介绍信
□留学回国人员证明（白 □粉）
□国外学历学位认证书
	□确认

	
	□外籍人员及其他 
	□来华工作许可 □合同书
	□确认

	备  注
	1.来院报道后，将个人人事档案人事档案调转至合肥共达职业技术学院。转档抬头：安徽省人才服务中心（合肥共达职业技术学院）。
2.请以“《新教工报到手续信息确认单》+姓名”方式命名本表单，并发送至邮箱
gdxyrsc@163.com；
[bookmark: _GoBack]4.如有不明事宜，请联系人事处。电话：0551-62720265.



