窗体顶端
新教工报到指南
亲爱的老师：
您好，欢迎您来到合肥共达职业技术学院工作！为方便您办理来院工作手续，请按步骤要求准备好相关报到材料。
 
第一步．体检
1.自行赴医院进行入职体检；
2.注意事项：体检前一天晚上注意休息，不能喝酒、熬夜，体检当天不能吃早餐。
第二步．准备来院手续
根据不同人员类型，请按以下材料对应准备：
◇应届毕业生：请持报到证。
◇公开招聘人员：请持解除劳动关系证明。
◇留学回国人员：请持①留学回国人员工作介绍信、②留学回国人员证明、③国外学历学位认证书。
◇外籍人员及其他：请持①来华工作许可、②合同书。
第三步．确认手续
请您填写《新教工报到手续信息确认单》（见附件），并将《新教工报到手续信息确认单》以“《新教工报到手续信息确认单》+姓名”方式命名，发送至邮箱gdxyrsc@163.com
第四步．院内报到
来校报到时，请您提供如下材料：
	序号
	材料名称
	备注

	1
	来院手续
（第二步准备好的来院手续）
	原件

	2
	各阶段学历毕业证书、学位证书
	原件和复印件（各学历阶段均复印1份）

	3
	身份证
	原件和1份复印件（正反面在同一张A4纸上，并写明姓名和联系电话）

	4
	体检表
	由医院体检中心出具

	5
	专业技术职务证明
	首次参加工作或者没有专业技术职务的，则不需要提供

	6
	个人近期免冠照片3张（2寸1张、1寸2张）
	照片背面写上姓名和出生日期



如有不明事宜，报到手续请联系人事处。
电话：0551-62720265，
邮箱gdxyrsc@163.com，
办公室：行政楼415室


附件：新教工报到手续信息确认单
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