存    根

                                                        第     号

      ______________(部门）______________同志现因__________________离职（辞职、辞退、退休、合同到期）。

…………………………………………………………………………………………

合肥共达职业技术学院教职工离职手续单

    ______________(部门）______________同志现因__________________离职（辞职、辞退、退休）。请下列各部门核查后，如该同志手续已清，请在表格内签字、盖章，以兹证明。

年     月     日

	所在部门
	固定资产交接
	教师公寓
	图书馆

	党组织关系
	财务处
	分管院长意见
	人事处


请按要求办理工作业务、固定资产交接等离职手续。

离职手续全部办清后，凭此《离职手续单》赴人事处办理相关劳动合同解除手续。

